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EXTRACTO

Profesional con más 20 años de experiencia en las áreas de logística, abastecimiento y control documental en empresas del rubro energía, servicios e ingeniería. Dentro de mis responsabilidades he desarrollado las competencias para el control de documentos, materiales y contratistas. Siendo valorado y reconocido por mi orden, responsabilidad y  eficiencia orientado al logro de los objetivos manteniendo buenas relaciones con mi equipo de trabajo. Mis objetivos laborales son participar de una Compañía estable y rentable. Contribuyendo al logro de los objetivos del negocio, trabajando en equipo con personas innovadoras y visión de futuro, teniendo la oportunidad de  enfrentar y participar en desafíos que formen parte de mi desarrollo personal y profesional, aportando mi experiencia y capacidad. (Disponibilidad para trabajar en terreno)
EXPERIENCIA LABORAL

Desde Marzo 2012

En AMEC INTERNATIONAL INGENIERIA Y CONSTRUCCION LTDA. Se desempeña como Control de Documentos, participando en los siguientes Proyectos:
· Minera Antucoya, 
· Minera Santo Domingo, 
· TNT Morenci (USA)
· Apoyo parcial a Proyecto Cerro Negro (CNN)
· Proyecto Bodega de Almacenamiento de Materias Primas (BAMP) Alto Norte Xtrata 
· Proyecto Smelter Moly Plant  Alto Norte Xtrata 

· Proyecto Planta de Acido  Alto Norte Xtrata 

· Proyecto Promoly Codelco

· Proyecto Traspaso Andina Codelco

Dentro de las funciones encomendadas:

· Gestión Documental

· Elaboración, control y organización archivo Físico

· Elaboración, control y organización archivo Electrónico

· Reportes Control Documental

· Administrar, controlar y seguimiento de Documentos y Planos

· Elaboración de informes y Cierres de Proyectos

Julio 1998 – Diciembre 2011
En METROGAS S.A. se desempeña como Administrador de Materiales de la Sub Gerencia de  Instalaciones y Servicios, a cargo de  las siguientes labores:

· Control de Documentos  Proyectos Construcción 

· Administración de materiales y Control de  documentos  Contratistas Densificación (Empalmes-Conversión)

· Administración de materiales y Control de  documentos  Contratistas Proyectos Comerciales

· Generación Estado de Pago de Materiales Contratistas 
· Control Contratista Recambio Masivo de Medidores

· Control Contratista instalación de Empalmes

· Coordinación y Supervisión Reparto de Artefactos

· Logística de Terreno

· Logística de Materiales

· Supervisión de Bodegas Móviles
· Control de bodegas contratistas
· Proyección de Materiales para distintos Proyectos de Conversión Residencial

· Control de Materiales de Proyectos Residenciales , Comerciales e Inmobiliarios
· Control de Empresas Contratistas de Conversión

· Control de Inventario
· Uso sistema SAP

· Creación y Modificación Reservas materiales

· Creación  de SolPed

· Generación de Orden de compra en base a cotizaciones y Solped

· Generación de grafos a todos los proyectos de la subgerencia 

· Generación de avisos

· Generación Informes sistema venta de Materiales

· Creación, modificación y consultas sistema de venta de materiales

·  Análisis de materiales y proyecciones

· Administración venta a contratistas

1992 – 1998

En Compañía de Consumidores de Gas de Santiago S.A. GASCO se desempeña como Encargado de Reparto desarrollando las siguientes funciones:

· Encargado de Reparto Granel a cargo de la liquidación de camiones, Mantención de Base Datos Clientes y estadística.

· Encargado Reparto Cilindros desarrollando las siguientes labores:

· Liquidación de Camiones Subdistribuidores

· Liquidación de Camiones Sectoristas

· Mantención base de datos Sectoristas

· Despacho de Pedidos Subdistribuidores

· Control de Camiones Subdistribuidores

· Control de Camiones Sectoristas

· Estadística Departamento Reparto Cilindros
1991 – 1992

En Compañía de Jesús (Congregación Jesuita) se desempeña en los siguientes cargos:

· En Escuela Francisco de Borja Echeverría

· Encargado de Remuneraciones del personal

· Sistema Contable

· Consolidación Bancaria

· Administración de Archivos
· Compras 
· Economato Provincial 
· Secretario Ecónomo Provincial y Vice-Postulador de la causa de Beatificación del P. Alberto Hurtado S.J.
FORMACION ACADEMICA

Enseñanza Básica
Escuela Francisco de Borja Echeverría
Enseñanza Media Técnico Profesional
Escuela Profesional Salesiana “La Gratitud Nacional”
Práctica Profesional

Compañía de Consumidores de Gas de Santiago S.A. GASCO 

Departamento de Informática

Titulo 

Técnico Profesional en Computación e Informática

ESTUDIOS COMPLEMENTARIOS

Diciembre 1992
Seminario de Atención a Clientes
ICARE

Agosto 1993

Curso de Gas Básico 

INACAP

Noviembre 1993

Seminario de Expresión Oral

ICARE

Agosto 1999

Curso Mantencion de Artefactos a GAS

Corporación SOFOFA

2000

2 Semestres de Ingeniería de Ejecución  en Administración de Recursos Humanos

Instituto Profesional La Araucana

2002

Curso de Administración y Logística de Bodegas y Almacenes

Instituto OTC

2003

Curso “Conducción Defensiva”

Asociación Chilena de Seguridad

2005

Taller “Costos Variables”

Cámara Comercio Santiago
2011

Curso de Excel Intermedio

Centro de Extensión Pontificia Universidad Católica de Chile

OTRAS HABILIDADES

· Manejo explotación de SAP

· Excel nivel medio
· Word nivel avanzado
· Power Point nivel avanzado
· Contabilidad Básica
· Remuneraciones
· Manejo de personas.

· PojectWise nivel usuario

· Nitro PDF 
· CONVERO (Amec)

· SGDOC (Sistema Gestión Documental CODELCO)

RECONOCIMIENTOS
· Gestión del Desempeño Metrogas S.A.

Año 2004

· Gestión del Desempeño Metrogas S.A.

Año 2006

REFERENCIAS

· Sr. Wilhelm Wendt G.
Gerente Corporativo de Personas, Procesos y Tecnologías

Grupo CGE (Compañía General de Electricidad

Wilhelm.wendt@cge.cl
· Sr. Héctor Zeballos del Pino

Gerente de Ingeniería y Construcción Metrogas S.A.

Teléfono:2 337 87 53 

· Sr. Marco Irribarra Flores
Encargado Control y Desarrollo de Instalaciones Metrogas S.A.

Teléfono: 2 337 83 80
· Sra. Sara Naranjo G.
Document Control Manager Amec International
Teléfono: 2 210 95 19

